Busta 1

1) Regolamentazione della circolazione nei centri abitati (ért. 7:Cd:S)

2) Il Commercio su area pubblica.

3)11 proéedimento di spesa nell’Ente Locale.
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 1

1) Leggere e tradurre

Biella is the center of Italian production of fine woolen and cashmere products, which can be
bought directly with huge savings, if compared to U.S. pricing, from the outlet stores of labels
such as Ermenegildo Zegna, Fila, Cerruti, Piacenza or directly from the manufacturers that supply

them.

2) Excel
Cosa é un file di lavoro di Microsoft Excel?
Scegli un'alternativa:
a. Una cartella contenente le ultime foto scattate
b. Un insieme di fogli di calcolo
c. Una raccolta di fogli bianchi
d. Una cartella di tabelle

3) Word

A cosa serve la funzione di Stampa unione?

Scegli un'alternativa:

a. A stampare un documento Word a cui viene unito un documento PowerPoint

b. A preparare dei documenti personalizzati, con una parte comune a tutti e una parte
variabile

c. A stampare pil copie dello stesso documento, unendole sullo stesso foglio

d. A preparare delle stampe di biglietti da visita
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Busta 2

1) I Servizi di Polizia Locale (artt. 11 e 12 C.d.S.).
2) Le vendite straordinarie.

3). L’annullamento del provvedimento amministrativo.
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 2

1) Leggere e-tradurre

Via Italia is Biella’s main road which cuts through the historic center. You will notice that the road
isn’t straight: this is supposedly to block the wind. Typical shopping hours are from 9:00 to 12:30
and from 15:00 to 19:15, with the exception of Sunday and Monday morning, when most stores
are closed.

2) Excel
La funzione di ordinamento puo essere utilizzata:

Scegli un'alternativa:

a. perisoli dati in formato numerico

b. per i soli dati in formato data

c. per i dati in formato testo, in formato numerico e in formato data
d. per i soli dati in formato testo

3) Word
A cosa serve il comando Copia formato?
Scegli un'alternativa:

a. A controllare che modifiche alla formattazione di un testo siano applicate
automaticamente al resto del documento

b. Ad applicare ad un testo la formattazione applicata ad un’altra parte di testo nello stesso -
documento

c. Ad assicurarsi che tutto il testo del documento abbia la stessa formattazione

d. A impostare I'aggiornamento automatico della formattazione di un documento
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Busta 3

1) La guida in stato di ebbrezza.

2) Autorizzazioni in tema di pubblici spettacoli e trattenimenti pubblici.

3) L’accesso agli atti amministrativi.
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 3
1) Leggere e tradurre

The medieval village of Piazzo, located in the upper part of Biella, can be reached using the
historic funicular that offers a picturesque panorama of the city.

A rich heritage of industrial archeology can be visited along the river Cervo, located within a
nineteenth century woolen mill

2) Excel
In che modo devono essere organizzati i dati inseriti in una cella di un foglio di lavoro
Microsoft Excel?
Scegli un'alternativa:
a. Preferibilmente ogni cella dovrebbe contenere un solo dato, numerico o alfanumerico
b. Per inserire alcuni dati, ad esempio clip video, & necessario unire un insieme di celle
c. Non ci sono preferenze, ma non si possono inserire oggetti grafici o multimediali
d. | dati numerici devono essere inseriti a partire dalla seconda colonna del foglio di lavoro
3) Word

Quale delle seguenti estensioni identifica un modello di documento Word?

Scegli un'alternativa:

a. .docm
b. .dotx
c. .docx

d. .tdoc




Busta 4

1) La patente e I’abilitazione professionale per la guida dei veicoli a motore.

2) I sequestri nell’attivita di Polizia Giudiziaria.

3) Il parere di regolarita tecnica e 1’attestato di copertura finanziaria
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 4

1)

2)

3)

Leggere e tradurre

The area surrounding Biella has an extraordinary natural environment with protected areas
recognized by the Piedmont Region, including the Burcina 'Felice Piacenza' Park, the Baraggia
area, the Roman gold mine of Bessa, and Serra the longest morainic hill in Europe.

-Excel

Word

Se in una cella compare I'indicazione #DIV/0}, cosa significa?

Scegli un'alternativa: _

a. E un messaggio di errore che segnala che la formula inserita genera una divisione per 0,
operazione per cui non esiste risultato in aritmetica _

b. E un messaggio di errore che segnala la presenza di un valore 0 nella formula inserita
nella cella

c. E un messaggio che segnala che il risultato della formula inserita darebbe 0 e per questo
chiede conferma sulla sua esecuzione

d. E un messaggio che segnala che nella cella della formula era presente in precedenza il
valore 0

Quali sono i comandi usati per copiare del testo selezionato all’interno dello stesso
documento Word?

Scegli un'alternativa:
a. Taglia e Incolla
b. Trova e Sostituisci
c. Modifica e Sposta
d. Copia e Incolla




Busta 5

1) Le sanzioni accessorie del Codice della Strada.

2) Le sommarie informazioni nell’attivita di Polizia Giudiziaria.

3) Casi di scioglimento del Consiglio Comunale
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 5
1) Leggere e tradurre

Land of great spirituality, as well as of art and culture, Biellese offers a dense network of alpine
sanctuaries, including the Sanctuary of Oropa dedicated to the Black Madonna, whose Sacred N
Mount is recognized by UNESCO as World Heritage Site. ’

2) Excel
Cosa significa quando Excel visualizza la sequenza di caratteri ###### in una cella?
Scegli un'alternativa:
a. Che la cella & troppo stretta per mostrare completamente il numero che contiene
b. Che € necessario mandare a capo il testo contenuto nella cella
c. Che & necessario modificare il tipo di dato associato alla cella
d. Che la formula contenuta in una cella & errata

3) Word

Cosa si puo fare se una parola corretta non viene riconosciuta dallo strumento di
controllo ortografico?

Scegli una o piu alternative:

a. Si puo aggiungere la parola al dizionario scegliendo Aggiungi al dizionario
b. Si puo selezionare Ignora tutto dalla finestra di controllo ortografico

c. Si deve modificare la parola

d. Si pud modificare la lingua del documento per far riconoscere la parola

1 DIRIGENTE
EL Dﬁ”{\\u’ s
r. Massimo MIGUORINI

\




Busta 6

1) Comportamento in caso di incidente stradale.
2) 11 concorso di persone e il principio di specialita nella Legge n. 689/ 1981.

3) Le ordinanze sindacali.
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INGLESE E INFORMATICA

BUSTA 6
1) Leggere e tradurre

Burcina park has three foot entrances situated in the lower, middle and higher parts. It is known
worldwide for its extraordinary valley of rhododendrons, covering two of the fifty-seven hectares
of the park, that in the middle of May offers a unique floral display.

2) Excel
Come si seleziona un’intera colonna di un foglio di lavoro?

Scegli un'alternativa:

a. Si fa doppio clic sulla prima cella e si trascina fino all’ultima della colonna
b. Si fa clic sul pulsante grigio in alto a sinistra con il triangolino

c. Si fa clic sull'intestazione della colonna da selezionare

d. Si selezionano le celle dalla prima all’ultima nella colonna

3) Word
Come viene aperto un file di Microsoft Word?

Scegli una o piu alternative:

a. Facendo doppio clic sull’icona del file da aprire
b. Aprendo il programma Microsoft Word, quindi scegliendo File -> Apri e cercando il file
nella posizione in cui é salvato

c. Facendorclic con il tasto destro del mouse sull’icona del programma Microsoft Word e
scegliendo il comando Apri

d. Facendo clic sull’icona del file
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