Comune di BIELLA
Via Battistero n. 4
13900 Biella

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Elettorale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Dal 20 se:cteznbre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso 1'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985, a partire
dal 1Af,A,A° gennaio 2005.

In ogni caso, 1'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, 'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare 'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN G ERE T Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Senizl | seryiziistituzionali, | -1 Elettorale: | F)Controll, - Elettorale
primario IS |nuzr|o|_na Id generali e di gestione: | rilascio tessera ver ': 'e,n!spezmnl
generall € di Anagrafe, stato civile e lettoral € sanzioni
gestione > elettorale
servizio elettorale
Pr.oces_so _S?trV|z_| i Servizi istituzionali, n. 2 Elettorale: F) ('Df_orrl]troI.h, - Elettorale
primario gelnuezrgjlin: I(;i generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ;esr;:Zig,n:spezmm
gestione Anagr_afe, stato civile e | gegli scrutatori
servizio elettorale
Processo _Sitrwz_l i Servizi istituzionali, n. 3 Elettorale: F) (_Df_orrl]trol_ll, | Elettorale
primario ISeInL;Zr;)IF: Ic;i generali e di gestione: | revisione ;es";'r::zig’n:Spez'om
gestione Anagrgfe, stato civile e | gemestrale liste
servizio elettorale elettorali
Processo .Sﬁt“"z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Elettorale: F) C.]EF’?]”"'.“’ __ | Elettorale
primario Iselnltjazr:)lrg Ic;i generali e di gestione: | revisione dinamica ;esrlalr;ig,n:spezmm
gestione Anagrgfe, stato civile e | |iste elettorali
servizio elettorale
Processo | Senizl | seryiziistituzionali, | N5 Elettorale: | F)Controll, - Elettorale
primario IS |nuzr|o|_na Id generali e di gestione: | aggiornamento albo ver ': _e;’l!spezmm
ggsteioilee ' Anagrafe, stato civile e | gcrutatori € sanzioni




servizio elettorale

Pr.oces_so _Sgrviz_i : Servizi istituzionali, n. 6 Elettorale: F) _C_ontrol_li, I Elettorale
primario |st|tu2|o|_nal|c,r generali e di gestione: | iscrizione nell'albo verlflch_e, Ispezioni
gggﬁcﬁée ! Anagr_afe, stato civile e | dei Presidenti di € sanzioni
servizio elettorale seggio
Processo | Servizi | gengiistituzionali, | n.7 Eletiorale: | F)Controli, | Eletiorale
primario |st|tu2|o|.nal|c,il generali e di gestione: | aggiornamento albo verlflch_e, Ispezioni
g:gg;ée ! Anagr_afe, stato civile e | presidenti di seggio € sanzioni
servizio elettorale
Prloces:so Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 8 Elettorale: F) Q_ontro”i, o Elettorale
primario IStItUZIO|!’16|IC,’l generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ver|f|ch_e, Ispeziont
g:gg;ée ! Anagr_afe, stato civile e | dej Giudici Popolari € sanziont
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 9 Elettorale: F) Controlli, | Elettorale
primario |st|tu2|o|_nal|é. generali e di gestione: | aggiornamento albo verlflch_e, ISpeziont
gggﬁgzée ! Anagrafe, stato civile e | Gjudici Popolari € sanzioni

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'”ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




