CURRICULUM VITAE

MANUELA SIVIERI

nata a Vercelli il 29/05/1977

patente di guida B

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Impiegata amministrativa : bollettazione , fatturazione , segreteria , prima nota .

da novermbre 2016 a luglio 2018 FALEGNAMERIA PERETTI SRL ~ artigianato - Massazza — BI

Responsabile ufficio : gestione clienti , organizzazione del personale ,
inserimento ordini e archiviazione documenti .

da giugno 2013 a luglio 2015 in VELOGISTICA SRL - settore Servizi e comunicazioni
(poste private) - Biella

Assistente commerciale : ricerca clienti attraverso progetti pubblicitari ,
front e back office , organizzazione eventi e
assistenza clienti .

da luglio 2012 a ottobre 2012 in FOX JET AIRLINES - servizi aerotaxi -
settore Turismo e servizi - Cerrione - B}

Impiegata commerciale : inserimento e gestione ordini (distribuzione ,
riassortimenti , organizzazione consegne e anagrafica
clienti) , customer service , merchandising , gestione
post-vendita (analisi vendite , incassi e resi ),
aperture dei negozi di proprieta’ (allestimenti e
vetrine} . Interfaccia con l'ufficio prodotto e
coliaborazione ai servizi fotografici per cataleghi
prodotto . Precedentemente in ufficio prodotto/
qualita' (gestione anagrafiche) e assistente buyer .

da maggio 2003 a aprile 2009 in SAMAR SPA — CED ITALIA SPA - settore Tessile e
abbigliamento - Mottalciata - BI

Impieqgata tecnico di laboratorio : campionature , cartelle colori , studio
collezioni , ricerca e sviluppo , controllo gualita’ .

da giugno 1999 a febbraio 2003 in CONCERIA CHIORINO SRL — settore Chimico e pelletteria
Biella



